Sefior
Francisco Ardon Quezada

Viceministro del DeporteylaR
MINISTERIO DE CULTURA Y DE

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas aten

informe de actividades cor

Administrative por Servicios Té
Acuerdo Ministerial Nimero 45
factura serie “A” No, 0000105.

Apoyar al cumplimiento
Asesorar en el correcto n
Direccion.

Guatemala de la Asuncién, 29 de junio de 2015

lecreacion
‘PORTES

ta me dirijo a usted, con el propésitoc de presentarle mi
respondiente al mes de junio 2015, segun Contrato
cnico Profesionales Niimero 1332-2015, aprobado mediante
2-2015 y para cobro de mis honorarios estoy presentando

Actividades Realizadas

de los objetivos de la Direccion.
nanejo y archivo de los documentos que ingresan a Ia

Asesorar eventos especi

les relacionados con el anélisis y la discusién de problemas

competentes a la Direccion.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados ala

Direccién e informar al encargado segiin corresponda el status de los mismos para la

toma de decisiones.

Rendir informes solicita

planificada por la Direcci

Atender consultas internas y externas de competencia para la Direccién

os que se refiere a avances y pendientes de la agenda
on.
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Resultados Obtenidos

v Se dio seguimiento al proceso de actualizacién de los Manuales Administrativos de
Organizacién y Funciones y de Normas y Procedimientos. |

v" Se brindé apoyo a la iniciativa de fortalecimiento institucional surgida en las
diferentes unidades ejecytoras del Ministerio de Cultura y Deportes

¥ Se brindé apoyo a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportesen la
formulacién del Antepoyecto de Presupuesto 2016.

Atentamente,
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Dhrector de Planj
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